il Manulife Investment Management

CONGTY Digitally signed

TNHH QUAN

by CONG TY
TNHH QUAN LY

LYQUY oot Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 06 thang 03 nam 2025
MANULIFE  INVESTMENT

(VIET NAM)
INVESTMENT . 5025.03.06

(VIETNAM)  16:52:42 +07°00"

QUY CHE CONG BO THONG TIN

CONG TY TNHH QUAN LY QUY MANULIFE INVESTMENT (VIET NAM)

PIEU 1: PHAM VI DIEU CHINH

Quy ché cong bd théng tin nay quy dinh v& hoat dong cong bb thong tin cia Cong Ty TNHH Quéan Ly Quy
Manulife Investment (Viét Nam) trén thi truong chimg khodn Viét Nam nham bao dam viée cong bd thong tin
cua Cong Ty tuan thu theo Phép Luat Viét Nam.

PIEU 2: GIAI THICH TU NGU'

Cong Ty: Cong Ty TNHH Quan Ly Quy Manulife Investment (Viét Nam)

UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nudc

CBTT: cong bd théng tin

SGDCK: S¢ giao dich chung khodn

Website cia Cong Ty: trang thong tin dién tir ciia Cong Ty (Website) www.manulifeim.com.vn

Quy Ché: Quy Ché cong bd thong tin, bao gdm céc phu luc, didu chinh, bd sung (néu o)

Ludt Chimg Khoan: Luat Chimg Khoén s6 54/2019/QH14 do Quéc héi ban hanh ngay 26 thang 11 ndm
2019 va cc quy dinh sira doi, bd sung thy timg thoi didm.

Luat Doanh Nghiép: Ludt Doanh Nghiép sb 59/2020/QH14 do Quéc hdi Viét Nam ban hanh ngay 17
thang 6 ndm 2020 va céc quy dinh stra déi, bd sung tiy timg thoi didm.

Phéap Ludt Viét Nam: nghia 12 cac vin ban phap luat cua Viét Nam c6 hiéu luc thi hanh tai thoi diém duoc
dé cap, bao gdm Luét Doanh Nghiép, Luat Chimg Khoén va cac vén ban huéng dan thi hanh.

Nguoi ndi bd 12 ngudi gitt vi tri quan trong trong bd may quén tri, diéu hanh coa Céng Ty, bao gdm: Chi
tich Hoi dt:fmg quan tri hodc Chu tich Hoi dfing thanh vién hoac Chu tich Cong Ty, thanh vién Hoi dfing
quén tri hodc thanh vién Hoi dong thanh vién, ngudi dai dién theo phép ludt, Téng giam ddc (Giam dbc),
Phé Tong giam ddc (Phé Giam déc), Giam déc tai chinh, K& toan truong va cac chiic danh quan 1y tuong
duong do Pai hoi ddng ¢d dong bau hoac Hoi ddng quan tri hodc Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich Cong
Ty b6 nhiém; Truong Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bd; thu ky Cong Ty, ngudi phu trach quan tri Cong Ty, ngudi duge oy quyén CBTT;

Ngudi ¢6 lién quan la ca nhan hodc t chiic ¢ quan hé véi nhau trong cic truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bo clia doanh nghiép d6; quy dai chiing, Cong Ty dau tu chimg khoan dai
ching va nguoi ndi bd cuia quy dai ching hodc Céng Ty dau tu chimg khoén dai ching dé;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, ¢4 nhan s6 hitu trén 10% s6 6 phiéu c6 quyén biéu quyét hodc von gop cua
doanh nghiép do;

¢) T6 chirc, ¢ nhan ma trong moi quan hé véi 16 chire, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soét bai t6 chire, ca nhan do hodc cling vdi 6 chic, ¢ nhén do chiu chung mot sy kiém soat;
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d) C4 nhan va b dé, me dé, b nudi, me nuéi, bd chong, me chong, bb vo, me vo, vo, chdng, con dé, con
nudi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em du cta ca nhin do;

d) Cong Ty quan Iy quy dau tu ching khoan va céc quy dau tu chtmg khoan, Céng Ty dau tu chimg khoan
do Cong Ty quan 1y quy dau tu chimg khoén dé quan 1y;

e) Quan hé hop déng trong do mét t6 chirc, ¢4 nhan 14 dai dién cho 6 chiic, ¢4 nhén kia;

g) T6 chirc, ¢4 nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctiia Ludt Doanh nghiép.

Nguoi CBTT la nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong Ty hodic nguoi duge uy quyén CBTT. Ngudi dai
dién theo phap ludt ctia Cong Ty phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc, kip thoi va day da vé thong tin
do ngudi duge uy quyén CBTT cong bd. Truong hop phat sinh su kién CBTT ma tét ca ngudi dai dién
theo phap luat va ngudi duge ity quyén CBTT déu vang mit thi thanh vién giit chire vu cao nhét ciia Ban
Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién CBTT.

Ngay CBTT la ngay thong tin xuat hi¢n trén mot trong cac phuong tién CBTT.

Ngdy béo cdo 1a ngay giri fax, glii qua thu dién t, ngay thong tin duge tiép nhan trén hé thong CBTT cia
UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhan duge vin ban bdo cédo
tly theo thoi diém nao dén trude.

Ngay lam viéc la ngay lam viée trong tudn, trir céc ngdy Thir Bay, Chit Nhat, va céc ngdy nghi 12 theo quy
dinh cta Phap Luat Viét Nam.

PIEU 3: NGUYEN TAC CONG BO THONG TIN

Viée CBTT phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép ludt. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan
bao gdm: Cin cudc cong dan, Chimg minh nhan dén, Chimg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lue, dia
chi lién lac, dia chi thuong trd, s6 dién thoai, sb fax, thu dién ti, sb tai khoan giao dich ching khoén, sb
tai khoan luu ky chimg khodn, sb tai khoan ngan hang, mé sb giao dich ciia nha diu tu nude ngoai, t chic
kinh t cé von dau tu nudce ngoai s& hitu trén 50% vén diéu 1é chi duge thye hién néu c nhan do dong y.
Déi tugng CBTT phai chiu trdch nhiém trudc phap ludt vé ni dung thong tin cong bd. Trudng hop co sur
thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, dbi tuong CBTT phai cong b kip thai, ddy du ndi dung thay ddi
va Iy do thay doi so vai thong tin di cong bd trude do.

Viéc CBTT cua to chire phai do nguoi dai dién theo phap luat hodc ngudi duge ty quyén CBTT thyc hién.
Viéc CBTT cuia cé nhan do cé nhén ty thyc hién hodc iy quyén cho té chirc hodc ca nhan khac thuc hién.
Khi CBTT, Déi tugng CBTT theo quy dinh, phai dong thdi bdo cdo UBCKNN va SGDCK vé ndi dung
thong tin cng bd, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.

Viéc CBTT phii tuén thi quy trinh CBTT dugc quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy Ché nay.

PIEU 4: NGUOI CONG BO THONG TIN

Ngudi CBTT 14 to chiic phai thuc hién nghia vu CBTT thong qua 01 ngudi dai dién theo phap luft hoic
01 c& nhan la nguoi duge ty quyén CBTT cua td chire do.

a) Ngudi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xéc va kip thoi vé thdng tin
do ngudi duge iy quyén CBTT cong bé. Trudng hop phét sinh su kién cong bd thong tin ma tét ca nguoi
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dai dién theo phap lut va nguoi duge ty quyén CBTT déu ving mit thi thanh vién giir chic vu cao nhat
ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT. Trudng hop ¢6 hon 01 (mdt) nguoi giit chire
vu cao nhat, céc thanh vién con lai cua Ban Diu hanh phai thuc hién bu hodc chi dinh 01 (mdt) ngudi
chiu trach nhi¢ém CBTT;

b) Cdng Ty phai béo cdo, béo cdo lai thong tin vé ngudi thue hién CBTT cho UBCKNN va SGDCK trong
thoi han 24 (hai muoi tu) gitr ké tir khi vige chi dinh, iy quyén hogc thay dbi nguoi thye hién CBTT ¢6
hiéu luc.

Nha dau tu thude doi tuong CBTT la ca nhan c6 thé tu thuc hién nghia vu CBTT hodc ty quyén cho Cong
Ty hodc 01 (mdt) ¢ nhan khac thuc hién nghia vu CBTT nhu sau:

a) Trudng hop ty quyén CBTT, nha dau tu ca nhan phai chiu trich nhiém vé tinh ddy du, chinh xéc va kip
thoi vé thong tin do nguoi duoe ty quyén CBTT cong bé. Nha dau tu ¢d trach nhiém cung cdp chinh xéc,
kip thdi va ddy dii thong tin vé tinh trang so hitu chimg khoan ctia minh va mdi quan hé véi nguoi ¢d lién
quan (néu c6) cho Cong Ty hoic ¢4 nhan dugc ty quyén CBTT dé nhiing ngudi nay thuc hién nghiia vu
bédo cao so hitu, CBTT theo quy dinh phép luat;

b) C4 nhin phai bdo cdo, bdo cdo lai thong tin vé& nguoi dugc ity quyén CBTT cho UBCKNN va SGDCK
trong thoi han 24 (hai muoi tu) gior ké tir khi viéc iy quyén CBTT ¢6 hiéu luc.

Cong Ty thuc hién viéc CBTT cua Quy dai chiing do Cong Ty quan Iy theo quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy
Ché nay va Phap Lut Viét Nam ¢4 lién quan.

PIEU 5: PHUONG TIEN CONG BO THONG TIN

Céc phuong tién bao cdo, CBTT bao gbm:

a) Trang thong tin dién tir ciia Cong Ty la déi tugng CBTT.

b) Hé théng CBTT ctiia UBCKNN.

¢) Trang théng tin dién tir cia SGDCK, phuong tién CBTT khéc theo Quy ché ciia SGDCK.

d) Trang thong tin dién tir ciia Téng Cong Ty luu ky va bi trir chimg khodn Viét Nam.

d) Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phép luét (béo in, bao dién tu,...).

Cong Ty 1a dbi tugng CBTT phai ldp Website ciia Cong Ty theo quy dinh sau:

a) Cong Ty phai 1ap Website khi thyuc hién thu tuc didng ky Cong Ty dai chung véi UBCKNN.

b) Cong Ty khi 1ap Website phai bao cao voi UBCKNN, SGDCK va cdng khai dia chi Website ctia Cong
Ty va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit
viéc 1ap Website ciia Cong Ty hoic khi thay déi dia chi Website nay.

¢) Website ctia Cong Ty phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh v cac ndi dung phai théng béo
cong khai trén cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia Ludt Doanh Nghiép
va moi thay doi lién quan t6i cac ndi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé cé dong (nha ddu tu), trong
d6 phai cong bd Diéu 18 Cong Ty, Quy Ché CBTT, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty (néu cd), Quy ché
hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat (néu c6), Ban Céo Bach (néu ¢6), cac thong tin cong b dinh
ky, bat thuong, theo yéu cdu va cc hoat dong khéc quy dinh tai Thong tu nay.

d) Website ctia Cong Ty phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dim bao nha dau tu co
thé tim kiém va tiép can dugce céc di liéu trén Website.

Il
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e Truong hop nghia vu CBTT phét sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh phap luat cta cac déi tuong
khong thudc truong hop quy dinh, thuc hién nghia vu CBTT theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc
lién sau ngay nghi, ngay 12,

o (Cach thirc bao cdo, CBTT trén hé théng CBTT cua UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK thyc hién
theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

PIEU 6: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

6.1 Cung cAp va tiép nhin thong tin

a)

Khi phat sinh cic thong tin phai dwgc CBTT theo quy dinh cua Phap Ludt Viét Nam, cac bd phan/phong
ban ¢4 lién quan ctia Cong Ty phai ngay ldp tirc giri thong tin bing vin ban hodc hinh thic twong tu
dén Nguoi Phy Trach CBTT va Bo phén Kiém soat Noi bo cua Cong Ty phu hop vdéi thoi gian quy
dinh cho timg loai thong tin can cong bd theo Phu Luc cia Quy Ché va theo Phap Luat Viét Nam.
Keém theo thong béo vé théng tin can duge CBTT phai bao gdm céc tai liéu lién quan dén viée phat
sinh thong tin cin cong bd. Céc bd phén/phong ban ctia Cong Ty khi cung cép théng tin cho Ngudi
Phu Trach CBTT phai chju trich nhiém vé tinh day da, chinh xac va kip thdi vé thong tin va tai liéu
néu trén.

6.2 Xir Iy thong tin

a)

b)

Khi nhan dugc thong tin va tai liéu néu tai Diém 6.1 néu trén, Ngudi Phu Trach CBTT kiém tra thong
tin, ti liéu duge cung cAp; soan thao vin ban CBTT theo quy dinh cia Phép Luat Viét Nam va gui cho
B¢ phan Kiém sodt Noi bo dé xem xét kiém tra ndi dung CBTT (néu xét théy can thiét). Bo phan Kiém
soat Noi b déi chiéu cdc quy dinh vé CBTT tai Quy Ché nay va theo Phép Ludt Viét Nam tai timg
thai diém; kiém tra van ban CBTT do Ngudi Phu Trach CBTT chuén bi. Ngudi Phu Trach CBTT ky
két van ban CBTT di duge B phan Kiém soat Noi bo kiém tra (néu xét thiy cin thiét). Nguoi Phu
Trach CBTT gt van ban CBTT dén UBCKNN, SGDCK (néu ép dung) hodc céc co quan/td chirc co
lién quan tiy theo yéu cau CBTT cua loai thong tin cAn cong bd, ddng thdi ding tai ndi dung CBTT
trén Website cia Cong Ty theo diing yéu cau vé ndi dung va thoi han CBTT theo Phép Luat Viét Nam.
Nhiing ¢4 nhén ¢4 lién quan quy dinh tai Diéu ny 6 trach nhiém kiém tra c4c thong tin sau khi duoc
céng bé, ding tai va thong bao cho Ngudi Phu Tréach CBTT néu phét hién thong tin da cong b 1a chua
chinh xéc dé Nguoi Phu Trach CBTT kip thoi diéu chinh cho phit hop. Viée CBTT ctia cé nhan bao
gém: Cén cude cong dan, Chimg minh nhan dan, Ching minh quan nhén, Ho chiéu con hiéu lyc, dia
chi lién lac, dia chi thuong tr, sb dién thoai, sb fax, thu dién tu, s6 tai khoan giao dich chimg khoan,
s6 tai khoan luu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngén hang, ma s giao dich ctia nha diu tu nude ngodi,
t6 chite kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai sé hitu trén 50% (ndm muoi phan trdm) vén diéu 18 chi duoc
thuc hién néu ca nhan dé dong .

Truong hop CBTT bao gdm céc thong tin ¢4 nhan néu trén va céc dbi tugng cong bé thong tin khong
dong ¥ cong khai céc thong tin nay thi Cong Ty phai giri UBCKNN va SGDCK (néu 4p dung) 02 (hai)
ban tai lidu, trong d6 01 (mét) ban bao gdm day du thong tin cé nhdn va 01 (mét) ban khong bao gdm
thong tin ca nhan dé CBTT thuc hién cong khai thong tin.
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6.3 Bao quan va lwu giir thong tin

Thong tin sau khi da cong b s& duge bao quan va luwu tri nhu sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky phai duoc luu giir dudi dang van ban (néu cd) va dir liéu dién tir t6i
thiéu 10 (muoi) nam.

b) Céc thong tin nay phai dugc luu gift va truy cip duoc trén Website ciia Cong Ty tdi thiéu 1a 05 (nim)
nim; va Céc thong tin cong bd bét thuong, theo yéu cau hoic cac hoat dong khac phai duge luu giir va
truy cap dugc trén Website ciia Cng Ty i thiéu 1a 05 (ndm) nam.

6.4 Tam hodn cong bd thong tin

a) Tuy theo Phap Luft Viét Nam tai timg thoi diém, Cong Ty duge tam hodn CBTT trong trudng hop vi
nhiing 1y do bét kha khang (thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do bt kha khéng khéc).
Cong Ty phii bao cao UBCKNN va SGDCK (néu 4p dung) v& viéc tam hoéin CBTT ngay khi xay ra
sur kién (trong d6 néu 1 1y do ciia viée tam hofin CBTT), ddng thoi cong bd vé viée tam hoéin CBTT.

b) Ngay sau khi di khic phuc duoc tinh trang bét kha khang, Cong Ty s& cong bo day du cac thong tin
ma trude d6 chua cong bé theo Phap Ludt Viét Nam.

PIEU 7: HIEU LUC VA QUAN LY VAN BAN

e  Quy Ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 06/03/2025. Moi sira ddi, bd sung déi véi Quy Ché chi dugc thue
hién va ¢6 hi¢u luc khi duge Tong Giam déc thong qua hop 1& phit hop véi Phap Ludt Viét Nam va Didu
L¢ cua Cong Ty.

o Nhimg vén @ lién quan dén viée CBTT chua dugc dé cap tai Quy Ché s& duge thuc hién theo quy dinh
Phép Ludt Viét Nam ¢ lién quan, Diéu L¢ va cac van ban ¢ lién quan khéc cia Cong Ty.

e Moi Phy Luc dinh kém la mét phan khéng téch roi cia Quy Ché nay va c hiéu luc dp dung nhu Quy Ché.
Néu ¢6 sw mau thuin giir cdc quy dinh tai Quy Ché va cac quy dinh phép luat (dugc sira doi theo timg thoi
ky) thi cac quy dinh Phap Luat Viét Nam s€ dugc uu tién ép dung.

PIEU 8: CAC PHU LUC

e PHULUC I - DANH MUC CONG BO THONG TIN BOI VOI CONG TY QUAN LY QUY
¢ PHU LUC 2 - DANH MUC CONG BO THONG TIN BOI VOI QUY MO

TRACH NHIEM HOU HX
QUAN LY Qu¥
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